
             
 

 

KELIAS Į TAVO GALIMYBĘ TOBULĖTI! 

Darbui Palangoje, Būtingės naftos terminalo, Vamzdynų ir terminalo operacijų padalinio Veiklos palaikymo 

grupėje reikalingas: 

Administratorė (-ius) (asistentas, atliekantis ir sandėlininko 

funkcijas) 

Darbo aprašymas: 

 atlikti užduotis administracinio, organizacinio darbo srityse; 

 užtikrinti teisingą priskirtos kaštų apskaitos duomenų, dokumentų tvarkymą; 

 atlikti prekių ir materialinių vertybių priėmimo / išdavimo, komplektavimo bei racionalaus išdėstymo 
sandėlio patalpose darbus; 

 tvarkyti materialinių vertybių dokumentų apskaitą.   

 

Siūlome: 
 

 mėnesinį darbo užmokestį (bruto) iki 1820 EUR (konkretus darbo užmokestis siūlomas atsižvelgiant į 
darbo patirtį ir kompetenciją) bei kintamąją darbo užmokesčio dalį (iki 10 %); 

 platų papildomų naudų paketą:  
 gyvybės ir sveikatos draudimus; 
 darbdavio mokamas įmokas į darbuotojų pensinio kaupimo fondą; 
 papildomas atostogų dienas; 
 metinę priemoką, priklausančią nuo bendrovės veiklos rezultatų; 
 sporto renginius darbuotojams, kalėdinius, vasaros renginius darbuotojams ir jų šeimos nariams; 
 darbuotojų vaikų vasaros poilsio rėmimą; 
 vidinės karjeros galimybes ir mokymus; 
 nuolaidas degalams ir kitas papildomas naudas. 

              
Reikalavimai: 
 

 aukštasis išsilavinimas; 

 mokėti lietuvių, anglų kalbas ir gebėti vartoti profesinėje srityje; 

 turėti darbo patirties dokumentų administravimo, materialinių vertybių apskaitos srityje - privalumas; 

 turėti organizacinio ir administracinio darbo gebėjimų; 

 išmanyti darbą kompiuteriu (kiek tai reikalinga funkcijoms kokybiškai atlikti). 
 
 
Kontaktinis asmuo: Taira Jakštienė, mob.+37061620542. 
 

Gyvenimo aprašymą, nurodant pareigų pavadinimą laiško temos eilutėje, siųsti el. paštu cv@orlenlietuva.lt iki 

2024.12.30 

Kandidatų asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Kandidatų į darbuotojus asmens privatumo politikos 
nuostatomis  Kandidatu privatumo politika_LT.pdf (orlenlietuva.lt) 
Akcinė bendrovė „ORLEN Lietuva“ valdo vienintelę Baltijos šalyse naftos perdirbimo produktų gamyklą Mažeikių rajone, 

naftos tiekimo tinklą ir jūrinį naftos terminalą Būtingėje, taip pat  krovos terminalą Mockavoje. 
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